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	  к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по  оказанию поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках муниципальных программ



                     

	
	В Администрацию ___________ сельского поселения


	
	
от _________________________________

	
	(наименование юридического лица, ФИО индивидуального предпринимателя)



заявление.

Прошу возместить часть затрат, связанных с _______________________________              в сумме ________________________________________________ (руб.) 
Настоящим подтверждаю что ___________________________________
					(Ф.И.О. или наименование  СМСП)
не является получателем аналогичной поддержки из областного и федерального бюджетов.
 
1. Полное наименование  СМСП: ___________________________
2. Юридический адрес: ___________________________
3. Фактический адрес: ______________________________
4. ФИО и должность руководителя  СМСП: _________________
4. Контактный телефон, факс: ______________________
5. Контактное лицо: _______________________________
6. Адрес электронной почты: ______________________

Руководитель  СМСП ___________________ (инициалы, фамилия)
						(подпись)

"____"________________201__ года

_______________________





 
                                                                                                 Приложение №2
	    к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по  оказанию поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках муниципальных программ


Блок – схема предоставления муниципальной услуги по  предоставлению субсидии на создание собственного дела Обращение заявителя в Администрацию Новосельского сельского поселения

 экономического

            



Прием, регистрация и проверка документов



Препятствия для регистрации заявления

               
Да
	НетВручение (направление) заявителю уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов

	                                     		Регистрация заявления с полным пакетом документов 



	       	
		   Проверка сведений о заявителе, установление отсутствия оснований для отказа в выдаче субсидии 

	

Подготовка заключения для комиссии по рассмотрению заявлений



 Принятие комиссией решения



  
Основания для отказа в выдаче разрешения

                 
                                Да                                                                                                                            Нет
Направление выписки из протокола комиссии об отказе в выдаче субсидии
 Направление выписки из протокола заседания комиссии о предоставлении субсидии

		


 Заключение договора о предоставлении субсидии


 Перечисление средств субсидии   на счет заявителя 


   
 Мониторинг и контроль за использованием субсидии 

  Нарушение условий предоставления субсидий:
возврат субсидии в бюджет муниципального района



 Надлежащее использование субсидии : 
Акт исполнения обязательств по предоставлении субсидии

























	












                                                                                       Приложение №3
	   
	  к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по  оказанию поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках муниципальных программ

	
	
	


 ДОГОВОР
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ СУБСИДИЙ

С._________                                                                "__"              20       года

 Администрация _____________ сельского поселения, именуемая в дальнейшем Администрация, в лице Главы Администрации сельского поселения                                            
_______________     , действующего на основании  Устава, с одной стороны, и _________________________________ ,         именуемый в дальнейшем Получатель субсидии, в лице    действующего на основании  , именуемые в дальнейшем Стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем:
          1. Предмет договора
1.1. По настоящему Договору Администрация обеспечивает безвозмездное и безвозвратное перечисление средств бюджета  сельского поселения в целях возмещения затрат  _____________________________________________________________,                          ,а Получатель субсидии обязуется выполнить все условия, предусмотренные настоящим Договором.
1.2. Условиями предоставления субсидии являются:
1.2.1. Наличие государственной регистрации и осуществление деятельности на территории Новосельского сельского поселения.
1.2.2. Отсутствие просроченной задолженности по налогам, сборам и иным обязательным платежам.
1.2.3. Наличие бизнес-проект по созданию и развитию собственного бизнеса (далее бизнес-проект)( для муниципальной услуги №1).
1.2.4. Соответствие требованиям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».
1.2.5. Отсутствие   аналогичной поддержки из областного и федерального бюджетов.
1.2.6. Представление в экономический комитет надлежаще оформленных документов в соответствии с  административным регламентом.
1.3. Размер предоставляемой субсидии определяется сметой, являющейся приложением к административному регламенту по оказанию поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, утвержденного постановлением Администрации __________ сельского поселения от__  №_  , (далее — Смета), (далее административный регламент) (приложение №5 и № 6 к административному регламенту), и составляет________.
     1.4. Субсидия предоставляется по итогам проведения отбора, результаты которого оформляются протоколом заседания комиссии, состав которой утверждается постановлением Администрации Новосельского сельского поселения.
1.5. Субсидия предоставляется Получателю субсидии один раз (по одному бизнес-проекту для муниципальной услуги №1) в течение текущего финансового года. Сумма субсидии, указанная в Смете и пункте 1.3 настоящего договора, является окончательной и не подлежит увеличению.
1.6. Предоставление субсидии осуществляется Администрацией в течение 10 дней после представления Получателем субсидии счета на перечисление субсидии на основании заключенного Договора.
         2. Права и обязанности Сторон
2.1. Получатель субсидии обязан:
2.1.1. Представлять в  Администрацию поселения  документы, необходимые для получения субсидии за счет средств бюджета сельского поселения в соответствии с пунктом  2.6. административного регламента.
 2.1.2. В течение 6 (шести) месяцев после перечисления субсидии использовать собственные средства и средства субсидии по целевому назначению в полном объеме в соответствии со Сметой.
2.1.3. В течение срока, указанного в подпункте 2.1.2 настоящего Договора, представить в  Администрацию поселения информацию и документы, подтверждающие    целевое использование субсидии в соответствии со Сметой (копии платежных поручений, чеков, договоров, актов выполненных работ, счетов-фактур, счетов, паспортов технических средств и накладных (при приобретении товаров), других документов, подтверждающих произведенные затраты).
2.1.5. В случае неиспользования субсидии в течение срока, указанного в подпункте 2.1.2. настоящего Договора, осуществить ее возврат в бюджет сельского поселения.
2.1.6. В случае представления документов, указанных в подпункте 2.1.3. настоящего Договора, подтверждающих затраты Получателя субсидии в сумме меньшей, чем сумма, указанная в строке 2, 9(необходимую строку подчеркнуть) Сметы  осуществить возврат части субсидии, превышающей 70% фактически произведенных затрат, в бюджет сельского поселения.
2.1.7. Представлять в Администрацию поселения ежеквартально (до 10 числа месяца, следующего за отчетным) в течение двух лет после перечисления субсидии сведения об экономических показателях субъекта малого предпринимательства – получателя поддержки в соответствии с приложением 6 к  административному регламенту.
2.1.8. В течение 10 дней после истечения срока, указанного в подпункте 2.1.2 настоящего Договора, представить в Администрацию поселения Акт исполнения обязательств по договору (далее - Акт) в двух экземплярах в соответствии с приложением 7 к  Административному регламенту.
2.2. Получатель субсидии имеет право:
2.2.1. Требовать от Администрации исполнения обязательств по настоящему Договору.
2.2.2. При надлежащем выполнении им обязательств по настоящему Договору запросить информацию о сроках перечисления ему субсидий.
2.3. Администрация обязуется:
2.3.1. Осуществлять перечисление субсидии на расчетный счет Получателя субсидии в течение 10 дней после представления Получателем субсидии на основании заключенного Договора счета на перечисление субсидии.
2.3.2. Осуществлять проверку документов, представляемых Получателем субсидии в соответствии с пунктом 2.1.4 настоящего Договора.
2.3.3. Оказывать Получателю субсидии консультационную помощь по вопросам, связанным с реализацией настоящего Договора.
2.4. Администрация имеет право:
2.4.1. Запрашивать у Получателя субсидии информацию об использовании средств субсидии и ходе реализации бизнес-проекта.
2.4.2. В одностороннем порядке отказаться от исполнения настоящего Договора в случае неисполнения условий настоящего Договора Получателем субсидии.
        3. Порядок перечисления субсидии
3.1. Перечисление субсидии осуществляется в пределах средств, предусмотренных в бюджете сельского поселения на реализацию мероприятия «Предоставление субъектам малого и среднего предпринимательства финансовой поддержки в форме субсидий» муниципальной целевой программы «Развитие малого и среднего предпринимательства в Новосельском сельском поселении на 2011-2013 годы», утвержденной  постановлением Администрации Новосельского сельского поселения от 25.02.2011  №167.
3.2. Перечисление субсидии осуществляется по безналичному расчету в соответствии с утвержденными бюджетными ассигнованиями и в пределах бюджетных обязательств, а при отсутствии (задержке) финансирования из бюджета сельского поселения - по мере его поступления.
3.3. Субсидия не перечисляется в случае предоставления Получателем субсидии счета после 23 декабря текущего года.
       4. Срок действия договора
Настоящий договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами и действует до полного исполнения Сторонами обязательств, предусмотренных условиями настоящего Договора.
        5. Ответственность Сторон
5.1. В случае выявления нарушений условий предоставления субсидии и (или) ее нецелевого использования Получатель субсидии обязуется осуществить возврат субсидии в добровольном порядке в течение 10 банковских дней с момента выявления нарушения.
5.2. В случае если Получатель субсидии не перечислит сумму субсидии в бюджет сельского поселения в срок, указанный в пункте 5.1 настоящего Договора, взыскание суммы субсидии осуществляется в судебном порядке.
5.3. Администрация осуществляет контроль за возвратом Получателем субсидии денежных средств в бюджет сельского поселения.
5.4. За невыполнение или ненадлежащее выполнение обязательств по настоящему Договору Стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
        6. Прочие условия
6.1. По всем вопросам, не урегулированным в настоящем договоре, Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.
6.2. Стороны разрешают все споры путем переговоров.
6.3. Если урегулирование споров путем переговоров Сторон невозможно, Стороны передают его на рассмотрение в Арбитражный суд Новгородской области.
6.4. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из сторон.
6.5. Любые изменения и дополнения настоящего договора должны быть совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными представителями каждой из Сторон.
       7. Адреса, банковские реквизиты и подписи Сторон:

	Администрация:
	Получатель субсидии:

	 
 
                  _______________
(должность, Ф.И.О.)	(подпись)
	 	




(должность, Ф.И.О.)(подпись)




                                                                                                      Приложение №4
	
	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по  оказанию поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках муниципальных программ



СМЕТА
РАСХОДОВ БИЗНЕС-ПРОЕКТА

	№
п/п
	Наименование статьи расходов
	Сумма расходов

	
	Расходы на регистрацию юридического лица (индивидуального предпринимателя)
	

	
	Приобретение оборотных средств
(сырье, расходные материалы, инструменты и т.д.)
	    

	
	Приобретение основных средств, за исключением легковых автотранспортных средств
	 

	
	Приобретение нематериальных активов 
	

	1
	Стоимость аренды основных средств (за 6 месяцев с момента регистрации)
	

	1
	Ремонт основных средств
	

	
	Приобретение лицензий и разрешений, необходимых для осуществления предпринимательской деятельности
	

	
	Выплата по передаче прав на франшизу (паушальный взнос)
	

	
	ИТОГО
	 


Размер предоставляемой субсидии:
                  * 70% =  .*
  


	Получатель субсидии
	
	(инициалы, фамилия)

	
	(подпись)
	

	"___" __________ 201__ года
	
	

	Главный бухгалтер
	
	(инициалы, фамилия)

	
	(подпись)
	

	"___" __________ 201__ года
	
	





        Приложение №5 
                                                                                         к административному
регламенту                              
                                                                                         предоставления муниципальной услуги                   
                                                                                 по  оказанию поддержки субъектам малого 
                                                                                           и среднего предпринимательства в рамках              
                                                                                         реализации  муниципальных программ 
    

  
                                             
РАСЧЕТ
	субсидии, предоставляемой за счет средств  бюджета  сельского поселения
на возмещение части затрат на технологическое присоединение к объектам электросетевого хозяйства произведенных

	_________________________________________________________________________

	(полное наименование  субъекта малого и среднего предпринимательства)

	ИНН:
	_______________
	КПП:
	_______________
	
	

	Род деятельности субъекта  по ОКВЭД
	

	
	Номер по порядку
	Наименование статьи расходов
	Сумма расходов
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	1
	2
	3
	

	
	1.
	Расходы на технологическое присоединение к объектам электросетевого хозяйства:
	
	

	
	2.
	Итого:
	
	


Размер предоставляемой субсидии:
________* 70% =___________
Строка 2
	Руководитель субъекта малого и среднего предпринимательства
	
	(инициалы, фамилия)

	
	(подпись)
	

	М.П.
	
	

	"___" __________ 200__ года
	
	

	Главный бухгалтер
	
	(инициалы, фамилия)

	
	(подпись)
	


































                                                                     Приложение №6
                                                                 к административному регламенту          
                                                                                        предоставления муниципальной услуги по  оказанию  
                                                                                           поддержки субъектам малого и среднего  
                                                                                     предпринимательства в рамках реализации 
                                                                                                    муниципальных программ

                                   
                                                        СВЕДЕНИЯ                                                                        
об экономических показателях субъекта малого предпринимательства  -
получателя поддержки
__________________________________________________________________
(полное наименование субъекта малого предпринимательства 
с указанием организационно – правовой формы)

Адрес(юридический): ______________________________________________________________
Адрес осуществления деятельности __________________________________________________
ИНН: __________________________________________________________________
Вид деятельности (с указанием № по ОКВЭД) _________________________________________ 

Телефон: __________________________________________________________________
Факс: __________________________________________________________________
E-mail: __________________________________________________________________
ФИО руководителя (полностью) _____________________________________________________
Информация об экономической деятельности:
	1.1. Наименование показателя
	Период (квартал)

	Выручка от реализации (тыс. руб)
	

	Среднесписочная численность работников
	

	Фонд оплаты труда (тыс. руб)
	

	Средняя заработная плата (тыс. руб)
	

	Среднегодовая стоимость основных фондов (тыс. руб)
	

	Инвестиции в основной капитал (тыс. руб)
	

	Чистая прибыль (тыс. руб)
	

	Объем привлеченных кредитных средств (тыс. руб)
	

	Благотворительная деятельность (тыс. руб)
	

	Налоги и сборы

	Общий размер уплаченных налогов и сборов (тыс. руб)
	

	Налог на прибыль (тыс. руб)
	

	Единый налог на вмененный доход (тыс. руб)
	

	Единый налог по упрощенной системе налогообложения (тыс. руб)
	

	Транспортный налог (тыс. руб)
	

	Наличие лицензий

	Вид деятельности
	Номер и дата выдачи
	Срок действия

	
	
	



Руководитель………………………..			………………………………			                     (подпись)		 М П			(ФИО)
                                  



















                                                                                                      Приложение №7
                                                                  к административному регламенту  
                                                    предоставления муниципальной услуги по   
                                   оказанию поддержки субъектам малого и среднего 
                                        предпринимательства в рамках реализации  
                                                                             муниципальных программ

                                      АКТ  ИСПОЛНЕНИЯ  ОБЯЗАТЕЛЬСТВ 
ПО ДОГОВОРУ

____________________                                                   «__» _______ 20__ года

Администрация _________________ сельского поселения, в дальнейшем именуемая Администрация, в лице _____________________, действующего на основании ________________________________________________, с одной стороны, и _____________________________, именуемый в дальнейшем Получатель субсидии, в лице ____________________, действующего на основании _______________________, вместе именуемые Стороны, составили настоящий акт о нижеследующем.
Стороны выполнили взаимные обязательства по договору о предоставлении субсидии от ___________________№ ________, заключенного между Администрацией и Получателем субсидии, в соответствии со Сметой расходов. Стороны претензий друг к другу не имеют.


	Администрация:
	Получатель субсидии:

	
___________________   _______________
(должность, Ф.И.О.)	(подпись)
	
___________________   _______________
(должность, Ф.И.О.)	(подпись)










                                                                                        




                                                                                Приложение № 8
	  к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по  оказанию поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ




ОБРАЗЕЦ
ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) 
_____________________________________________________________________________
 ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА


Исх. от _____________ N ____                                                       ________________________
                                                                                                                                        Наименование структурного подразделения, органа

Жалоба
Полное наименование юридического лица, Ф.И.О. физического лица:______
__________________________________________________________________

* Местонахождение юридического лица, физического лица: __________________________________________________________________
(фактический адрес)

Телефон: __________________________________________________________________
Адрес электронной почты: __________________________________________________________________
Код учета: ИНН:
 __________________________________________________________________
* Ф.И.О. руководителя юридического лица:_____________________________
__________________________________________________________________

* на действия (бездействие):
__________________________________________________________________
(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа)

* существо жалобы:
____________________________________________________________________________________________________________________________________
(краткое  изложение  обжалуемых  действий  (бездействия),  указать основания,  по  которым  лицо,  подающее  жалобу,  не  согласно  с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

Поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.
Перечень прилагаемой документации:

МП

(подпись руководителя юридического лица, физического лица)
































                       Приложение № 9
	  к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по  оказанию поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках муниципальных программ




ОБРАЗЕЦ РЕШЕНИЯ
 __________________________________________________________________
(наименование ОМСУ) __________________________________________________________________ ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) 
__________________________________________________________________
ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    Исх. от _______ N _________

РЕШЕНИЕ
по жалобе на решение, действие (бездействие)
органа или его должностного лица

Наименование органа или должность, фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего решение по жалобе: __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Наименование  юридического лица или Ф.И.О. физического лица, обратившегося с жалобой: __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Номер жалобы, дата и место принятия решения: __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Изложение жалобы по существу: __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя: __________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:
фактические  и  иные обстоятельства дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: _____________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Доказательства, на которых основаны выводы  по результатам рассмотрения жалобы: 
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Законы и иные нормативные правовые акты, которыми руководствовался орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применили законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
На основании изложенного
РЕШЕНО:

1. __________________________________________________________________
(решение, принятое в отношении обжалованного
__________________________________________________________________
  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью
__________________________________________________________________
или частично, или отменено полностью или частично)

2._________________________________________________________________
(решение принято по существу жалобы: удовлетворена 
или не удовлетворена полностью или частично)
3. __________________________________________________________________
(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.
Копия настоящего решения направлена  по адресу:________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________  _________________   _______________________
(должность лица уполномоченного,                   (подпись)               (инициалы, фамилия)
принявшего решение по жалобе)





















