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Республики Крым 

Белогорский район 

Муниципальное образование 

Васильевское сельское поселение 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

 ПОСТАНОВЛЕНИЯ

31.08.2016год


 с. Васильевка



 № 103 
Об утверждении административного

регламента по предоставлению

муниципальной услуги

«Установление публичного сервитута»

В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Земельным кодексом Российской Федерации, Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным конституционным законом от 21.03.2014 года № 6-ФКЗ «О принятии в Российскую Федерацию Республики Крым и образовании в составе Российской Федерации новых субъектов – Республики Крым и города федерального значения Севастополя», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости», Федеральным законом от 18 июня 2001 года №78-ФЗ «О землеустройстве», Постановлением Правительства Российской Федерации от 30 июля 209 года №621 «Об утверждении формы карты (плана) объекта землеустройства и требований к её составлению», Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 февраля 2009 года №160 «О порядке установления охранных зон объектов электросетевого хозяйства и особых условий использования земельных участков, расположенных в границах таких зон», Законом Республики Крым № 38-ЗРК от 31.07.2014 года «Об особенностях регулирования имущественных и земельных отношений на территории Республики Крым», Закон Республики Крым от 15 сентября 2014 года №74-ЗРК «О размещении инженерных сооружений»;

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Установление публичного сервитута», согласно приложению

2. Настоящее постановление обнародовать путем размещения на информационном стенде в помещении здания администрации Васильевского сельского поселения Белогорского района Республики Крым в день издания 

3. Опубликовать постановление на официальном сайте Администрации Васильевского сельского поселения.

4. Настоящее решение вступает в силу с момента обнародования.

Председатель Васильевского сельского совета –

глава администрации Васильевского 

сельского поселения 






В.Д. Франгопулов
Приложение к проекту постановления
Администрации Васильевского сельского поселения Белогорского района Республики Крым

 От31.08.2016г. № 103
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«УСТАНОВЛЕНИЕ ПУБЛИЧНОГО СЕРВИТУТА»

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Установление публичного сервитута» разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения результатов предоставления муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

Получателями муниципальной услуги являются юридические лица, физические лица, индивидуальные предприниматели. От имени заявителя могут выступать физические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее — заявитель).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Заявитель может получить информацию о правилах предоставления муниципальной услуги:

- непосредственно в Администрации Васильевского сельского поселения, Белогорского района Республики Крым; 

- с использованием средств телефонной и почтовой связи и электронной почты; 

- на официальном сайте Администрации Васильевского сельского поселения; 
1.3.2. Информация о месте нахождения и графике работы, а также иных реквизитах Администрации Васильевского сельского поселения Белогорского района Республики Крым представлена в приложении №1. 

1.3.3. Информация, указанная в подпунктах 1.3.1–1.3.2, размещается на стендах непосредственно в Администрации Васильевского сельского поселения Белогорского района Республики Крым.

1.3.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги должна быть доступна для инвалидов. Специалисты, работающие с инвалидами, проходят инструктирование или обучение по вопросам, связанным с обеспечением доступности для них социальной, инженерной и транспортной инфраструктур.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Установление публичного сервитута 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

Муниципальную услугу предоставляет Администрация Васильевского сельского поселения Белогорского района Республики Крым.

В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 настоящего Федерального закона.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- Постановление администрации об установлении публичного сервитута и заключение Администрацией Васильевского сельского поселения с обладателем публичного сервитута соглашения о плате за публичный сервитут, оформленного на бумажном носителе

- Мотивированный отказ в установлении публичного сервитута.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Сроки прохождения отдельных процедур (действий):

- предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге — 1 день; 

- подача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием заявления и документов - 1 день; 

- получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги -1 день; 

- взаимодействие Администрации Васильевского сельского поселения Белогорского района Республики Крым с иными организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе порядок и условия такого взаимодействия — 7 рабочих дней (без учета времени почтового пробега); 

Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги:
 - Со дня регистрации заявления о предоставлении услуги (при наличии всех необходимых документов и при отсутствии оснований для отказа в установлении публичного сервитута) — 20 рабочих дней (с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении государственной услуги при необходимости получения дополнительной информации — 45 дней);

- Срок приостановления предоставления муниципальной услуги — 15 дней. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги - 1 день. Процедура осуществляется в порядке, установленном пунктом 3.3 Регламента; Максимальный срок выполнения данной административной процедуры – 45 дней.

Днем начала оказания муниципальной услуги считается день, следующий за днем принятия документа (дата приема входящего документа указывается в регистрационном штампе).

2.5. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Республики Крым, регулирующих предоставление муниципальной услуги.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:

· Конституция Российской Федерации;

· Гражданский кодекс Российской Федерации;

· Земельный кодекс Российской Федерации; 

· Градостроительный кодекс Российской Федерации; 

· Федеральный конституционный закон от 21.03.2014 года № 6-ФКЗ «О принятии в Российскую Федерацию Республики Крым и образовании в составе Российской Федерации новых субъектов – Республики Крым и города федерального значения Севастополя»;

· Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

· Федеральный закон от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»; 

· Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»; 

· Федеральный закон от 18 июня 2001 года №78-ФЗ «О землеустройстве»; 

· Постановление Правительства Российской Федерации от 30 июля 2009 года №621 «Об утверждении формы карты (плана) объекта землеустройства и требований к её составлению»;

· Постановление Правительства Российской Федерации от 24 февраля 2009 года №160 «О порядке установления охранных зон объектов электросетевого хозяйства и особых условий использования земельных участков, расположенных в границах таких зон»; 

· Закон Республики Крым № 38-ЗРК от 31.07.2014 года «Об особенностях регулирования имущественных и земельных отношений на территории Республики Крым»; 

· Закон Республики Крым от 15 сентября 2014 года №74-ЗРК «О размещении инженерных сооружений»;

· Приказ Минэкономразвития от 3 июня 2011 года №267, зарегистрированного в Минюсте России 12 июля 2011 года, рег. №21318 «Об утверждении Порядка описания местоположения границ объектов землеустройства»;

· Постановление Совета министров Республики Крым от 07 октября 2014 года N 369 "О разработке и утверждении административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами государственной власти Республики Крым";

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Республики Крым для предоставления муниципальной услуги 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативно-правовыми актами для предоставления муниципальной услуги: 

2.6.1. заявление, оформленное по форме согласно приложению №2 и содержащее следующую информацию: 

- наименование органа, в который направляется заявление; - фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя или наименование организации (прописывается полностью, без сокращения); - почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ или уведомление о переадресации заявления; - суть заявления; заявление должно содержать: сведения о земельном участке (местоположение и адрес, кадастровый номер, площадь части (частей) земельного участка, состав угодий с разбивкой по площадям),вид и цели установления сервитута, срок действия, реквизиты документа об утверждении проекта планировки территории, иной градостроительной документации, государственной или региональной программы, в соответствии с которыми предусмотрено установление сервитута (в случае отсутствия указанных документов - обоснование необходимости установления публичного сервитута), сведения о собственнике земельного участка (землепользователе, землевладельце), сведения о лицах, в интересах которых устанавливается сервитут, личная подпись и дата.

К заявлению прилагается: копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица; копия документа, удостоверяющего полномочия представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей); копия кадастрового паспорта земельного участка (части земельного участка) в отношении которого устанавливается сервитут; копия документа, подтверждающего право на земельный участок; карта (план) объекта землеустройства, содержащая сведения о границах публичного сервитута в масштабе, позволяющем охарактеризовать место размещения таких земельных участков; копия документа, подтверждающего (удостоверяющего, устанавливающего) право на здание, строение, сооружение, находящиеся на земельном участке, в отношении которого предполагается установление публичного сервитута. 

Указанные документы должны быть надлежащим образом заверены, скреплены печатями, должны иметь подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц. 

Заявитель вправе представить вместе с заявлением дополнительные документы. Документы, предоставляемые заявителем или его доверенным лицом, должны соответствовать следующим требованиям: 

· полномочия представителя оформлены в установленном законом порядке;

· тексты документов написаны разборчиво; 

· фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства, телефон (если есть) написаны полностью; 

· в заявлении нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; 

· документы не исполнены карандашом;

· документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания. 

Представленные заявителем документы остаются в Администрации Васильевского сельского поселения Белогорского района Республики Крым и заявителю не возвращаются. 

В случае отказа в предоставлении государственной услуги документы, прилагаемые к заявлению возвращаются заявителю. 

2.6.2. В соответствии с пунктами 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Администрация, не вправе требовать от заявителя:

· представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;

· представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 настоящего Федерального закона государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 указанного Федерального закона перечень документов.

2.7 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги 

Основанием для отказа являются: 

-обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Администрацию Васильевского сельского поселения Белогорского района Республики Крым; 

- обращение с заявлением ненадлежащего лица; 

- приложение к заявлению документов, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям действующего законодательства; -несоответствие характеристик земельного участка (местоположение, площадь, целевое назначение, разрешенное и фактическое использование и др.) действующему законодательству;

- выявление в ходе проведения правовой экспертизы в представленных материалах нарушения законодательства Российской Федерации; 

- не подлежат рассмотрению документы, имеющие подчистки, либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание. 

 - наличие запретов, арестов на земельный участок; 

 - земельный участок изъят или ограничен в обороте; 

-отсутствие необходимости в установлении сервитута исходя из землеустроительной и градостроительной ситуации, а также в случаях, предусмотренных нормами действующего законодательства; 

 - в иных предусмотренных федеральным законодательством случаях. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1. Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги являются: 

– поступление от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления услуги;

– необходимость визуального обследования земельного участка. 

2.8.2. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

а) представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6.1. Административного регламента, или представление недостоверных сведений;

б) наличие вступивших в законную силу судебных актов;

в) заявитель не уполномочен обращаться с заявлением; 

г) отзыв заявителем своего заявления;

д) смерть заявителя либо признание его безвестно отсутствующим; 

е) отзыв доверенности в случае, если с заявлением обратился уполномоченный представитель заявителя;

ё) деятельность, осуществляемая в соответствии с публичным сервитутом, запрещена в отношении обслуживающего земельного участка;

ж) цели установления публичного сервитута не совпадают с целями, предусмотренными настоящим Законом;

з) деятельность, осуществляемая в соответствии с публичным сервитутом, повлечет долговременную невозможность использования всего обслуживающего земельного участка (три месяца - для земельных участков, предназначенных для жилищного, в том числе индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества, дачного строительства, один год - для иных земельных участков). Правила настоящего пункта не распространяются на случаи установления публичного сервитута в отношении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и не обремененных правами иных лиц;

и) деятельность, осуществляемая в соответствии с публичным сервитутом, повлечет долговременную невозможность деятельности иного обладателя публичного сервитута;

к) местоположение сооружения, размещение которого предполагается осуществить на условиях публичного сервитута, не соответствует местоположению, предусмотренному утвержденной документацией по планировке территории или иной градостроительной документацией.

2.9. Перечень документов, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) иными организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Для предоставления муниципальной услуги Администрацией Васильевского сельского поселения от органов государственной власти запрашиваются следующие документы:

· выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на земельный участок;

· выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц); 

· выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей) 

2.9.2. Документы, перечисленные в пункте 2.9.1 Административного регламента, могут быть представлены заявителем самостоятельно.

2.10. Порядок, размер и основания взимания муниципальной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методиках расчета размера такой платы. 

При предоставлении муниципальной услуги оснований взимания платы за предоставление муниципальной услуги не предусмотрено. 

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг 

Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 30 минут. 

Максимальное время ожидания в очереди на получение результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

Основанием для начала административной процедуры является регистрация в Администрации поселения обращения заинтересованного лица с приложением комплекта документов, необходимых для оказания государственной услуги. 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги

2.14.1. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, соответствует установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.14.2. Помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места для приема заявителей.

2.14.3. Прием заявителей осуществляется в Администрации.

2.14.4. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя по одному обращению за предоставлением одной муниципальной услуги.

2.14.5. Кабинет для приема заявителей должен быть оборудован информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии и инициалов работников министерства, осуществляющих прием.

2.14.6. Место для приема заявителей должно быть снабжено столом, стулом, писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями, а также быть приспособлено для оформления документов.

2.14.7. В помещении Администрации должны быть оборудованные места для ожидания приема и возможности оформления документов.

2.14.8. Информация, касающаяся предоставления муниципальной услуги, должна располагаться на информационных стендах в Администрации.

На стендах размещается следующая информация:

общий режим работы Администрации;

номера телефонов работников Администрации, осуществляющих прием заявлений и заявителей;

- текст Административного регламента;

- бланк заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- образец заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- порядок получения консультаций.

2.14.9. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда, а также обеспечивать беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и маломобильных групп населения, должны быть оборудованы устройствами для озвучивания визуальной, текстовой информации, а также надписями, знаками и иной текстовой и графической информацией, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне, в соответствии с действующими стандартами выполнения и размещения таких знаков, а также визуальными индикаторами, преобразующими звуковые сигналы в световые, речевые сигналы в текстовую бегущую строку.

2.15. Показатели доступности и качества услуги.

2.15.1. Показателями оценки доступности услуги являются:

- транспортная доступность к местам предоставления услуги (не более 10 минут ходьбы от остановки общественного транспорта);

- размещение информации о порядке предоставления услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг;

- размещение информации о порядке предоставления услуги на официальном сайте Администрации;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен объект в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом на объект, в том числе с использованием кресла-коляски, в том числе с помощью специалистов, предоставляющих услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения по территории учреждения, организации, а также при пользовании услугами, предоставляемыми им;

- содействие инвалиду при входе в здание и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- выделение не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на каждой стоянке (остановке) автотранспортных средств.

2.15.2. В случаях, если существующее административное здание и объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, необходимо принимать меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги, согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории района, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения услуги в многофункциональных центрах предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий

Взаимодействие заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги ограничивается необходимостью подачи заявления и получения результата оказания муниципальной услуги. Иное взаимодействие заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не является обязательным условием оказания муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий)

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия):

· предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге;

· подача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием заявления и документов; 

· получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

· взаимодействие Администрации поселения с иными организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе порядок и условия такого взаимодействия; 

· получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги. 

Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Описание административной процедуры «Предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям о государственной услуге».

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя: непосредственно к должностным лицам Администрации поселения либо с использованием средств телефонной и почтовой связи. Интересующая заявителя информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю должностным лицом Администрации поселения при обращении заявителя лично, либо с использованием средств телефонной и почтовой связи или на электронный адрес заявителя. Должностным лицом Администрации поселения Белогорского района Республики Крым, ответственным за выполнение административной процедуры, является сотрудник, уполномоченный в соответствии с должностным регламентом
3.2. Результатом административной процедуры является предоставление заявителю информации о правилах предоставления государственной услуги

Результат выполнения административной процедуры фиксируется почтовым отправлением, в случае обращения заявителя с использованием средств почтовой связи или на электронный адрес заявителя. 

3.3. Описание административной процедуры «Подача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием заявления и документов»

3.3.1.Основанием для начала административной процедуры является регистрация в Администрации поселения обращения заинтересованного лица с приложением комплекта документов, необходимых для оказания государственной услуги. Заявление может быть направлено (представлено) в Администрацию поселения через многофункциональный центр. Заявление регистрируется в день поступления. Ответственный сотрудник Администрации поселения направляет зарегистрированное заявление и документы на рассмотрение Главе администрации Васильевского сельского поселения. Срок выполнения данного действия - один день с момента окончания предыдущей процедуры. Глава администрации поселения, рассматривает и направляет заявление и документы ответственному за предоставление муниципальной услуги (срок – 1 день с момента окончания предыдущей процедуры). Ответственный сотрудник рассматривает заявление и проводит экспертизу представленных документов на их соответствие предъявляемым требованиям, нормативным правовым актам Российской Федерации, Республики Крым. 

3.3.2. В случае, если документы, не представлены заявителем, сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги в течение 2 рабочих дней с момента окончания предыдущей процедуры формирует и направляет межведомственные запросы в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

Межведомственные запросы направляются уполномоченным должностным лицом Администрации города Белогорск не позднее пяти рабочих дней с даты регистрации заявления.
Если сотрудником по результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги установлены, предусмотренные пунктом 2.8.2 настоящего Административного регламента основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, в течение 10 дней с момента поступления обращения подготавливается отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа. Данный порядок также действует в случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах, когда они могут повлиять на принятие решения об отказе в выполнении административного действия в связи с наличием установленных ограничений.

3.3.3. По результатам рассмотрения представленных заявлений и приложенных к ним документов специалистом Отдела составляется проект Администрации Васильевского сельского поселения об установлении публичного сервитута гражданам, индивидуальным предпринимателям без образования юридического и юридическим лицам. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 рабочих дней с момента окончания предыдущей процедуры. Проект постановления визируется Председателем Васильевского сельского совета – главой администрации Васильевского сельского поселения.
Ответственный исполнитель передает проект постановления распорядительного акта на подпись главе администрации Васильевского сельского поселения. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня с момента окончания предыдущей процедуры.

Подписанный распорядительный акт ответственный исполнитель передает на регистрацию.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день с момента передачи акта на регистрацию.

При наличии оснований для отказа в рассмотрении заявления об установлении публичного сервитута, заявителю направляется письменное сообщение об отказе в рассмотрении заявления об установлении публичного сервитута с указанием причины отказа.

3.3.4. Правообладатель публичного сервитута разрабатывает и представляет в Администрацию Васильевского сельского поселения подписанный им проект соглашения о плате за публичный сервитут. Проект соглашения о плате за публичный сервитут передается ответственным сотрудником для передачи на подпись главе Администрации Васильевского сельского поселения. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня с момента представления проекта соглашения в Администрацию. Ответственный сотрудник обеспечивает согласование проекта соглашения о плате за публичный сервитут, в порядке, установленном внутренними актами. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 рабочих дней с момента представления проекта соглашения в Администрацию. Подписанное главой Администрации соглашение о плате за публичный сервитут регистрируется в Администрации Васильевского сельского поселения Белогорского района Республики Крым в течении 1 рабочего дня с момента окончания предыдущего действия и экземпляр указанного соглашения выдается на руки заявителю. В случае наличия неустранимых замечаний осуществляется отказ в выполнении административного действия. Должностными лицами Администрации поселения, ответственными за выполнение административной процедуры, является сотрудник, уполномоченный в соответствии с должностным регламентом. Результатом административной процедуры является:
- издание постановления Васильевского сельского поселения об установлении публичного сервитута;

- заключение Администрации Васильевского сельского поселения Белогорского района Республики Крым с обладателем публичного сервитута соглашения о плате за публичный сервитут, оформленного на бумажном носителе;
- мотивированный отказ в предоставлении государственной услуги.

3.3.5. Способом фиксации результата административной процедуры является документ, оформленный на бумажном носителе. Документу присваивается регистрационный номер с занесением данного номера в базу данных в порядке делопроизводства.

3.4. Описание административной процедуры Получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя: непосредственно к должностным лицам Администрации Васильевского сельского поселения либо с использованием средств телефонной и почтовой связи или на электронный адрес заявителя. 

Интересующая заявителя информация о ходе выполнения заявления предоставляется заявителю: должностным лицом Васильевского сельского поселения при обращении заявителя лично, либо с использованием средств телефонной и почтовой связи. 

Должностным лицом Администрации Васильевского сельского поселения Белогорского района Республики Крым, ответственным за выполнение административной процедуры, является сотрудник заведующий сектором по оказанию муниципальных услуг, делопроизводству, кадрам и землеустройству, уполномоченные в соответствии с должностным регламентом. Принятие решений данной административной процедурой не предусмотрено. Результатом административной процедуры является предоставление заявителю информации о ходе выполнения заявления. Результат выполнения административной процедуры фиксируется: почтовым отправлением, в случае обращения заявителя с использованием средств почтовой связи или на электронный адрес заявителя.

3.5. Взаимодействие Администрации Васильевского сельского поселения Белогорского района Республики Крым с иными организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе порядок и условия такого взаимодействия

Порядок направления межведомственных запросов, а также состав информации, которая необходима для оказания муниципальной услуги, определяются технологической картой межведомственного взаимодействия муниципальной услуги, согласованной Администрацией Васильевского сельского поселения с соответствующим государственным органом, участвующим в предоставлении государственной услуги. При предоставлении государственной услуги Администрацией Васильевского сельского поселения осуществляется взаимодействие с: государственным органом исполнительной власти по государственной регистрации и кадастру, органами санитарно-эпидемиологического надзора, охраны объектов культурного наследия, экологии и природных ресурсов, градостроительства и архитектуры, (и другими при необходимости) по вопросам:

 - о возможности установления публичного сервитута; землеустройства, земельного кадастра и государственной регистрации прав на земельный участок (земельные участки). Запрос должен быть оформлен по рекомендуемой форме согласно приложению №4.

3.6. Описание административной процедуры. Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является получение заявления и приложенных к нему дополнительных материалов, а также заключений организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги. 

Ответственное должностное лицо обеспечивает рассмотрение в установленный Административным регламентом срок документов, направление (при необходимости) запроса. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня с момента получения заявления и приложенных к нему дополнительных материалов.
Должностным лицом Администрации поселения, ответственным за выполнение административной процедуры, заведующий сектором по оказанию муниципальных услуг, делопроизводству, кадрам и землеустройству в соответствии с должностным регламентом. Результатом административной процедуры является получение постановления Администрации Васильевского сельского поселения Белогорского района Республики Крым об установлении публичного сервитута или мотивированный отказ установлении публичного сервитута. 

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за исполнением Административного регламента при предоставлении муниципальной услуги осуществляется Администрацией.

4.2. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержание жалобы на действие (бездействие) должностных лиц и ответственных исполнителей.

4.3. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляется на основании полугодовых и годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям заявителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

4.4. Лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдением сроков и порядка предоставления муниципальной услуги.

4.5. Персональная ответственность муниципальных служащих за надлежащее предоставление муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.6. По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством.

4.7. Лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, в ходе предоставления муниципальной услуги обеспечивается безопасность персональных данных при их обработке в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 153-ФЗ “О персональных данных”.

4.8. Должностные лица, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную ответственность за неоказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме:

- главе Администрации на решения, действия (бездействие) ответственного исполнителя.

Жалобы на решения, принятые Главой администрации, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно Главой Администрации.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решение и действия (бездействие) которого обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в пункте 5.5, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

 Приложение №1 

к Административному регламенту

 « Установление публичного сервитута»
Контактная информация

Общая информация об Администрации Васильевского сельского поселения Белогорского района Республика Крым

Почтовый адрес для направления корреспонденции (Фактический адрес)

297611, Республика Крым,с. Васильевка, ул. А. Каманская, 50

адрес электронной почты e- mail: vasilevka_ss@ mail.ru
Телефон для справок (06559) 9-27-56
График работы Администрации Васильевского сельского поселения Белогорского района Республики Крым

День недели Понедельник - Пятница

Часы работы (обеденный перерыв) с 8.00-17.00 (12.00-13.00)

Часы приема граждан( обеденный перерыв): Понедельник, Четверг 
 8.00-17.00 ( 12.00-13.00) 
Выходной день Суббота, Воскресенье

Приложение №3 к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги « Устаноление публичного сервитута »
«Установление публичных сервитутов»
БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «УСТАНОВЛЕНИЕ ПУБЛИЧНЫХ СЕРВИТУТОВ»
Обращение заявителя
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Приѐм и регистрация заявления с приложениями


Рассмотрение представленных документов, установление оснований для предоставления муниципальной услуги или снятии заявления с рассмотрения


Направление в случае необходимости запросов в иные органы и организации для получения дополнительной информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги


Принятие распорядительного акта в форме постановления Администрации Васильевского сельского поселения об установлении публичного сервитутов либо отказа в об их установлении


Выдача постановления Администрации Васильевского сельского поселения об установлении публичного сервитута и опубликование карты (плана) объекта землеустройства на официальном сайте администрации Васильевского сельского поселения 

Рассмотрение представленного правообладателем публичного сервитута проекта соглашения о плате за публичный сервитут


доработка, подписание, регистрация


Выдача соглашения о плате за публичный сервитут заявителю

Приложение № 2 к административному 
регламенту по предоставлению 
муниципальной услуги

«Установление публичного сервитута»

Главе Администрации Васильевского 
сельского поселения Белогорского района Республики Крым

от ____________________________________

___________________________________

___________________________________

(наименование заявителя, для: физического лица - паспортные данные, кем, когда выдан; юридического лица - должность, фамилия, имя, отчество руководителя; индивидуального предпринимателя-свидетельство о предпринимательстве, номер, дата)

Адрес заявителя: ___________________________________

тел. ______________________________

Заявление

Прошу установить публичный сервитут в отношении земельного участка общей площадью __________ га, расположенный __________________________________________________

(размеры земельного участка)

_______________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________

(адрес земельного участка, кадастровый номер земельного участка, угодья с разбивкой по площадям)

для_____________________________________________________________________________

(цель установления публичного сервитута)

сроком _________________________________________________________________________.

(срок установления публичного сервитута)

Указанный земельный участок _____________________________________________________

(сведения о собственнике земельного участка (землепользователе, землевладельце)

____________________________________________________________________________________________.

Публичный сервитут устанавливается в интересах____________________________________

(указать лицо, в интересах которого устанавливается публичный сервитут)

Основания установления публичного сервитута

_______________________________________________________________________________________________

(реквизиты документа об утверждении проекта планировки территории, иной градостроительной документации, государственной или региональной программы, в соответствии с которыми предусмотрено

_____________________________________________________________________________________________________

установление сервитута (в случае отсутствия указанных документов - обоснование необходимости установления публичного сервитута)

______________________________ _____________

(подпись, печать при наличии) (дата)

Приложение:

Приложение № 4 к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

«Установление публичного сервитута»

( наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос)

Межведомственный запрос о предоставлении документов и (или) информации

Данные заявителя:_____________________________________________________________

наименование государственной услуги: установление публичного сервитута___________

согласно карте (плану) объекта землеустройства____________________________________

Реквизиты административного регламента:________________________________________

_____________________________________________________________________________

наименование
запрашиваемого документа и (или) информации:______

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Согласно ст.7.2 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» направленный Вами ответ не должен превышать 5 рабочих дней.

Глава Администрации Васильевского сельского поселения 
___________________ Ф.И.О

ФИО исполнителя, контактный телефон
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